輔仁大學開授遠距教學課程計畫書
1.依據教育部94年8月15日台高(二)字第0940096732C號令發布修正「專科以上學校遠距教學作業規範」第五條規定：各校開授遠距教學課程應由依規定聘任之合格教師提出教學計畫，送各校課程委員會研議，提經教務會議審核通過後始得開授，並報教育部備查。
2.依本校新修訂辦法，本教學計畫先請送本校教師資源與發展中心，該中心將依課程與教師性質，提供適當的咨詢服務（並要時該中心得簽註意見）後，再請依正常的一般課程提報與審查程序提報與審核之，而後報教育部備查。
4.以同步視訊方式開授之課程，主播學校需提報計畫並整合收播學校資料一併備查，收播學校不需向教育部申請備查。
1、 課程基本資料：

	課程名稱 Course Title
	課堂商務報告演說 Classroom and Business Presentations

	開課單位（系所、中心、其他）

Unit 
	外語學院

	授課教師姓名及職稱與e-mail 

Teacher’s Name, Title and email address
	張瓈文 專任副教授 032421@mail.fju.edu.tw



	課程類別（學位班、在職進修班、推廣教育班、國際合作班、其他班別）

Course Type 
	學位班及推廣教育學分班

	學分數及選課別(必修、選修)

Required or Elective 
	2學分；選修

	開課期間（開課起訖日期或開課學年度及學期）Course Term
	97-98學年度暑假期間密集上課，共計9週

1,3, 5, 7, 9週三上實體課程1:10-5:00四小時

	預計修課人數（校內及校外分別招收人數）Number of Students
	40（上限）


二、教學目標 Course Objectives

1. 本課程旨在加強學生以英語進行課堂報告與商務演說之技巧與信心。


2. 學生將掌握英語演說之基本技巧，包括克服演說恐懼、英語發音、利用聲音抑揚頓挫強調演說重點等重要技能。


3. 就演說準備過程而言，學生將學會釐清演說目標、觀眾分析、資料搜尋、組織、擬稿、演說內容彩排、與觀眾互動、利用多媒體輔助進行演說溝通等技巧。


4. 就實際運用層次而言，學生將有機會分析前輩演說者之優點、加以吸收轉化，納入自身演說內容。此外，課堂三大專題作業將為學生量身打造實用之演說應用情境，包括：英語課堂報告之準備與呈現技巧、產品促銷演說、以及期末融合所有演說技巧之國際年會商務演說練習。其中學生將以角色扮演方式，配合各組專業興趣，進行趨勢報告、具前瞻性之公司、產業、產品之介紹。

三、適合修讀對象 Target Learners


具備基礎英語口語表達能力，想利用流暢英語在課堂與商務場合演說溝通之學生


全校共同外語大一英文分組為Ａ組，修習過英文商務溝通(Business Communication)或相關課程者尤佳。
四、課程內容大綱 Course Introduction 

Course Content

	Unit
	Content

	
	Course Requirements, Grading Policy, Syllabus & Resources

	1.
	Introduction 1—Elements of Successful Speeches 

Introduction 2—Steps to Prepare Your Speeches 

Introduction 3—Delivery Formats: Manuscript, Outline, Impromptu 

	2.
	Focused Topic 1—Voice Control

Focused Topic 2—Overcome Nervousness 

Focused Topic 3—Great Speech Analysis Instructions


Design Your Speech 1—Research Tips 

	Design Your Speech 2—Sample Manuscript Speech

Design Your Speech 3—Effective Introductions and Conclusions 
	

	4.
	Rehearsing Sessions, Time Control

	5.
	Overall Application: Classroom Report


Humor Techniques & Joke/Story-telling

	
	

	7.
	Tips on Impromptu Speech

City Cup Chinese-English Impromptu Speech Contest

	8.
	Speech on Special Occasions

Annual Convention

	9.
	Persuasive Speech (Sample Analysis & Techniques)
Sample Persuasive Speeches & Instructor's Feedback


Tentative Syllabus (紅色部份為實體課程) 五次—第 1, 3, 5, 7, 9週；禮拜三下午1:10 - 5:00
	Wk
	Date 
	Activities
	On-line Assignment

	1
	7/1
	Course Introduction & Course Survey
	

	1
	7/1
LE404A
	Diagnosis Speech 2min.: Plan for Your Speaking Career
	*Submit TM Folder page 1

Peer evaluation

	2
	
	Introduction 1—Elements of Effective Speaking
Introduction 2, 3—Preparation Steps & Delivery Formats
	*On-line Pronunciation Practice 1

	2
	
	Focused Topic 1—Voice Control (Pronunciation, rate,...)
Focused Topic 2—Overcome Nervousness
The Power of Public Speaking: Analysis of Great Speeches (video analysis)
	*On-line Pronunciation Practice 2

*Record a manuscript speech delivery
*Group GA Analysis with ppt.  (optional + bonus 5%)

	3
	7/15
SF338
SF131
	Getting Ready for a Classroom Report

Design Your Speech 1—Goal, Audience Analysis & Research
Design Your Speech 2—Purpose, Thesis, Outline, Transitions
Design Your Speech 3—Effective Intro. & Conclusions
	*On-line Pronunciation Practice 3

*Your Classroom Report Proposal + Outline

	4
	
	Non-verbal Delivery/Eye-contact/Interactions with the Audience
Manage Aids and Operate Equipments During Your Speech Delivery to Highlight Your Message
	*On-line Rehearsal—
Practice Wording,

Intro & Con.+ Visual Aids
*Report Draft due

	5
5
	7/29
SF338
SF131
	Classroom Report 20%

	Peer evaluation


	6
	
	Product Promotion Campaign--Persuasive Speech (Sample Analysis & Techniques)
	*Classroom Report Self-evaluation due

	7
	8/12
SF131
	#3-5 min. Persuasive Speech & Evaluations

10%
	Peer evaluation

	7
	8/12
	#3-5 min. Persuasive Speech & Evaluations
	Peer evaluation

	 
	 
	Speech on Special Occasions (Sample Analysis & Practice) 
	Introductions and Award Presentations

	8
	8/19 SF131
	Annual Convention 20%
	Peer evaluation

	8
	8/19
	Annual Convention 20%
	Peer evaluation

	9
	8/26
	Speaking at Business Meetings 
Tips on Impromptu Speech & Practice
	*Complete TM Folder Due
*TOEIC Short Talk Delivery Practice
JoinNet-2 min. impromptu 


五、教學方式（可複選） Instructional Methods
 eq \o\ac(□,V)  提供線上課程主要及補充教材 Offering course materials and supportive materials online 
 eq \o\ac(□,V)  提供線上非同步教學 Offering instruction in asynchronous mode; 
 eq \o\ac(□,V)  有線上教師或線上助教 With teacher(s) and TA’s available online; 
 eq \o\ac(□,V)  提供面授教學Classroom meetings，次數：9次 Times，總時數：18小時Hours in Total; 
 eq \o\ac(□,V)  提供線上同步教學Online synchronous instructions，次數：1次Times，總時數：2小時 Hours in Total
 eq \o\ac(□,V)  其它Others：請說明：

1.遠距教學：學生每週於ENGsite學習平台閱讀教材與教學相關錄影資源


2.同步互動：教師與助教會定時(Office hour)上網參與討論與小組進行線上小組討論。


3.學習支援：教師規劃學習流程，協助學生掌握課堂報告與商務演說之技巧。


4.所有教學活動－教材閱讀、互動討論、演練習題、繳交作業、學習評量

        －都登記在ENGsite學習平台上。

Course Website: http://www.eng.fju.edu.tw/iacd_2005F/public_speaking/index.htm
ENGSITE: http://ce.etweb.fju.edu.tw/engsite/
六、學習管理系統呈現內容是否包含以下角色及功能（有包含者請打(）

1.提供給系統管理者進行學習管理系統資料庫管理Check the roles and functions your E-Learning system provides.  

1.提供給系統管理者進行學習管理系統資料庫管理Provide the system manager functions to manage learners’ information database.  


 eq \o\ac(□,V) 個人資料 Personal Information 

 eq \o\ac(□,V) 課程資訊 Course Information 

□ 其他相關資料管理功能 Others

2.提供教師(助教)、學生必要之學習管理系統功能 Provide teacher (TA) and student necessary functions to manage their teaching and learning.

 eq \o\ac(□,V) 最新消息發佈、瀏覽 What’s New—announcing and reading news

 eq \o\ac(□,V) 教材內容設計、觀看、下載 Course material content design, viewing and downloading.

 eq \o\ac(□,V) 成績系統管理及查詢 Grading system management and inquiries

 eq \o\ac(□,V) 進行線上測驗、發佈Online assessment and announcement;

 eq \o\ac(□,V) 學習資訊Learning information;

 eq \o\ac(□,V) 互動式學習設計(聊天室或討論區) Functions for Interactions (Chatroom or Forum)

 eq \o\ac(□,V) 各種教學活動之功能呈現 Display of Learning Activity’s functions. 

□ 其他相關功能 Others

七、師生互動討論方式（包括教師時間、E-mail信箱、對應窗口等）Ways of Interactions
	同步
	‧師生及學生之間之即時討論 (透過即時通訊軟體如MSN)
‧教師面授時間及定時網上討論

‧運用ENGsite英才網教學平台上的即時討論區

	非同步
	‧電子郵件及 BLOG運用(peer evaluation) 

‧運用ENGsite英才網教學平台上的留言版、作業分享及議題討論


八、作業繳交方式（例如是否提供線上說明作業內容、線上即時作業填答、作業檔案上傳及下載、線上測驗、成績查詢、或其他做法）

作業繳交：英才網教學平台作業繳交

作業練習: 每單元教材練習(On-line Pronunciation Practice, Delivery Practice, etc.)
專題製作: Great Speech Analysis, Classroom Report, Product Promotion, Annual Convention

面授五次: 第一三五七九週(含期初介紹、Diagnosis Speech、Introduction to Classroom Report, Classroom Report、Persuasive Speech, Annual Convention and Wrap)

九、成績評量方式（包括考試方式、考評項目其所佔總分比率）

	On-line Attendance, Participation & Peer-evaluation
	25%

	On-line Assignment, Practices, and Discussions線上作業繳交與練習 (包含個人、雙人、小組書面作業)
	25%

	Great Speech Analyses & Delivery (optional—bonus)
	

	Team Projects & Individual Performance小組報告和個人表現 (包含個人及小組專題口頭報告)
3 Projects: 

1. 20 min. Group Classroom Report 20%

2. 3-5 min. Persuasive Speech 10%

3. Annual Convention 20%
	50%


十、上課注意事項 「無法規律用電腦上網、或沒有自發學習精神者者請勿修此課」。
1. 需有電腦基本使用能力，能定時使用電腦上網登入平台進行學習。

2. 須能主動學習並熟悉網路教學自我導向學習之學習方式。

3. 主動參與線上討論並能對同儕提出建議及回饋(Peer evaluation)。

4. 了解合作學習之用意並能主動參與小組合作增進學習。

使用教材：
1. 視學員演說表現與需要，根據進度表以PowerPoint簡報方式介紹單元內容

2. 請參考以下教師建構之演說與辯論網站，簡報講義皆已上網，請視需要自行下載。http://www.eng.fju.edu.tw/iacd_2005F/public_speaking/index2.htm
參考資料：

Copeland, Lewis, and Lawrence W. Lamm. The World’s Great Speeches.  Third Enlarged Ed.  Mineola, N. Y.: Dover, 1973.

Fletcher, Leon.  How to Design and Deliver a Speech.  Sixth Ed.  New York: Longman, 1998.

Gilleland, Don.  Public Speaking for a Specific Purpose.  Taipei: Bookman, 1994.

Payne, James, and Diana Prentice Carlin.  Getting Started in Public Speaking.  3rd Ed. Lincolnwood: National Textbook Company, 1994.

Verderber, Rudolph.  The Challenge of Effective Speaking.  Eleventh Ed.  Belmont, CA: Wadsworth/Thomson, 2000.

Relevant Links

· Speech Links

Advanced Public Speaking Institute <http://www.public-speaking.org/>

Toast Master< http://www.toastmasters.org/indexbk.htm>

National Speaker Association < http://www.nsaspeaker.org/>

Collection of Great Speeches & Oratory

History Channel Archive of Great Speeches (speakers’ audio tapes & background info) < http://www.historychannel.com/speeches/artent1.html >

Great American Speeches <http://www.pbs.org/greatspeeches/timeline/index.html>

Gifts of Speech <http://gos.sbc.edu/> (Women’s speeches around the world)

Top 100 American Speeches of the 20th Century <http://gos.sbc.edu/top100.html>

～演說者的成長來自實務經驗之累積～

～The speaker is the message. (Fr. D. Bauer) ～
